
WIR SUCHEN  
AUSZUBILDENDE

WAS WIR BIETEN:

•	 Individuelle Betreuung während der gesamten 
Ausbildungszeit sowie Weiterbildung in Form 
von Schulungen und Workshops

•	 Mitwirken in einem aufstrebenden Unter-
nehmen sowie Einblicke in unterschiedliche 
Abteilungen

•	 Spannende Projekte in einem jungen Unter-
nehmen

•	 Flache Hierarchien, kollegiale Wertschätzung 
und positives Betriebsklima

•	 Mitarbeiterevents

•	 Attraktive Weiterbeschäftigungsmöglichkeiten

DEINE AUFGABEN:

•	 Du pflegst und erweiterst unsere Kundenbe-
ziehungen

•	 Du planst zusammen mit der Personalab-
teilung die Einsätze unserer Teammitglie-
der	

•	 Du lernst z.B. Termine zu koordinieren, Korre-
spondenzen an interne und externe Dienst-
leister zu verfassen sowie Datenbanken zu 
pflegen 

•	 Du wirst durch Deine Aufgaben in unterschied-
lichen Bereichen unseres Unternehmens zum 
organisatorischen Allrounder

•	 Du arbeitest mit unseren Informations-, Kom-
munikations- und Buchungssystemen 

•	 Du bearbeitest Sekretariats- und Assistenz-
aufgaben

DAS BRINGST DU MIT:

•	 Du strebst die Mittlere Reife oder die Hoch-
schulreife an oder hast bereits einen guten bis 
sehr guten Abschluss 

•	 Du besitzt Interesse an organisatorischen und 
kaufmännischen Aufgaben und bist im Um-
gang mit dem MS-Office-Paket geübt

•	 Du besitzt eine aufgeschlossene Persönlich-
keit mit Freude an Teamarbeit und direktem 
Kundenkontakt

•	 Du behältst auch an einem typischen Montag 
die Ruhe

•	 Organisation und Sorgfalt sind Dir wichtig

 
HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? 

Dann sende uns Dein Anschreiben mit Lebens-
lauf sowie Schul- und Praktikumszeugnissen an 
kontakt@stressfrei.de.
 

Wir freuen uns auf Dich! 

KAUFFRAU/MANN FÜR BÜROMANAGEMENT
stressfrei ist ein junges Unternehmen aus Münster, das sich für eine Work-Life-Balance einsetzt und 

hochwertige haushaltsnahe Dienstleistungen anbietet.  Digitalisierung nimmt bei uns einen hohen Stel-

lenwert ein und die Neu- und Weiterentwicklung unserer Systeme und Prozesse sind wichtige Bestand-

teile unseres täglichen Geschäfts. Unterstütze uns und gestalte unsere Zukunft mit - Werde Teil der 

stressfrei-Familie.
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